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  :ملاحظات هامة عند استيفاء الاستمارة

  .تستوفى استمارة لكل مؤسسة في عينة المسح سواء كانت تحتفظ بسجلات أم لا* 

ته والعاملين فيـه  تستوفى استمارة لكل نشاط اقتصادي في المؤسسة يمكن فصل مدخلا* 

  ".    فرع"وأجورهم وأصوله الجديدة ويعتبر بمثابة منشأة مستقلة وتنظيمه الاقتصادي 

تستوفى استمارة واحدة للشركة وفروعها سواء كانت هذه الفروع تمسك أو لا تمسـك  * 

  . حسابات مستقلة

كيان اقتصادي قادر بما له من حقوق علـى امـتلاك   : )المشروع(المؤسسة   

ل وتحقيق الخصوم وممارسة أنشطة اقتصادية والتعامل بصفقات مـع  الأصو

  .أطراف أخرى

  

  :وهم فئتين:  المشتغلون

  .العاملون بدون أجر من أصحاب العمل أو أفراد أسرهم* 

العاملون بأجر سواء كانوا من العمال الدائمين أو المؤقتين أو العـاملين فـي بيـوتهم    * 

  .لحساب المؤسسة

  .المتدربون، والمجازون بدون راتب، وأعضاء مجلس الإدارة: لينيستثنى من العام

هي مؤسسة أو جزء منها تقع في مكان واحد وتتخصـص بشـكل    :المنشأة  

حيث يحقق هـذا النشـاط   ) غير مساعد(أساسي بنشاط إنتاجي رئيسي واحد 

  .:ويجب أن تتوفر الشروط التالية في المنشأة .الرئيسي غالبية القيمة المضافة

  .ولة نشاط اقتصاديمزا )1

   .وجود مكان ثابت )2

 .وجود حائز واحد )3

  .دارة واحدةإوجود )  4    

  

تتضمن كافة الأجور المستحقة الدفع للعاملين فـي المؤسسـة   :  الأجور والرواتب النقدية

خلال سنة المسح بالإضافة إلى جميع العلاوات والمكافـآت وأجـور العمـل الإضـافي     

ع عشر والخامس عشر قبل خصم أية استقطاعات كالتأمينات والراتب الثالث عشر والراب

  .والضرائب وغيره

% 51(رأس مـال المؤسسـة     ويقصد بذلك ملكية أغلبية :ملكية المؤسسـة   

  تكون أنويمكن ) فأكثر

ــاص . 1 ــيخ ــاص .  2     وطن ــيخ ــي. 3         أجنب ــاع أهل  قط

  بيةشركة حكومة أجن. 5وطنية   شركة حكومية . 4
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 :بيانات عامة:أولاً   :تيجة المقابلةن

                                       ـــــــــــــــــ  عدد شهور العمل الفعلية خلال سنة المسح. 1  اكتملت                 . 1

  :ؤسسةالسنة المالية للم. 2      
  2011قبل عام  مغلق نهائياً .1.2  لم تكتمل

  2011مغلق نهائياً خلال أو بعد . 2.2
  20ــــــ / ـــــ / تبدأ في ــــــ     

  20ــــــ / ـــــ / تنتهي في ـــــ     متوقف مؤقتاً. 3  ):حدد(
      لم يستدل على العنوان. 4  
  2011عام لم يمارس نشاط في . 5  

  ي مختلفالنشاط الاقتصاد. 6
  لم تجهز الميزانية. 7
  *رفض. 8
  ):حدد(أخرى . 9

       المصدران معا                     . 3تقديرات . 2     دفاتر وسجلات محاسبية 1 :مصدر البيانات.3  
  :نوع العملة المستخدمة في استيفاء البيانات. 4
  
             شيكل إسرائيلي                    .  3         دولار أمريكي   .  2        دينار أردني.  1

 
  ):للمنشآت المفردة أو للمراكز الرئيسية في حالة تعدد الفروع(للمؤسسات فقط     

  
إذا كانت نتيجة المقابلة رفض يتم تحديد : 8.1*

  ------------------------ :سبب الرفض
                                      ه رأس المال المصرح ب. 5  

  
      رأس المال المدفوع                                    . 6    

 
  
  
  
  

                لا.2    نعم . 1 :هل تعد المؤسسة حساب أرباح وخسائر وميزانية عمومية. 7  
  
                                             سنة تأسيس المؤسسة                                 .  8

                                                   لا.2      نعم . 1       :يوجد للمؤسسة استثمارات في الخارجهل.9    
  

                                    لا .2      نعم . 1    :يوجد في المؤسسة استثمارات من الخارجهل . 10
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 العمالة والتعويضات:  ثانياً         
  

 فئات المشتغلين 
الرمز 

 المساعد

متوسط عدد المشتغلين خلال 

  سنة المسح 
 

متوسط عدد ساعات 

 العمل الأسبوعية للعامل

 خلال سنة المسح الرواتب والأجور المستحقة

 إناث ذكور إناث ذكور
EK LS LM LF LH CM CF 

      1  في الإدارة والإنتاج وأجور العاملون برواتب

      2  آخرون

              المجموع

            المزايا العينية 

              اجتماعيةمزايا 

            مجموع تعويضات العاملين

 
           

                      :  ملاحظات

                 مجموع المشتغلين في نهاية كل شهر= متوسط عدد المشتغلين خلال سنة المسح   
                                                               12     

  ).إن وجد(الراتب أو الأجر الأساسي والعلاوات والمكافآت وأجور العمل الإضافي بالإضافة إلى الراتب الثالث عشر والرابع عشر :  الرواتب والأجور المستحقة خلال سنة المسح تشمل  

  .اعية والترفيهية التي تقدمها المؤسسة للعاملين فيهاالمزايا العينية تشمل قيمة الطعام والسكن والملابس والمواصلات والخدمات الاجتم  

       تشمل أقساط التأمينات الصحية والاجتماعية ومخصص مكافآت ترك الخدمة التي تتحملها المؤسس اجتماعيةمزايا            
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    مستلزمات الإنتاج:  ثالثاً    

قيمة المستخدم 

  في الإنتاج 

خلال سنة 

  المسح

مخزون  قيمة

  نهاية العام 

التالف 

  والمفقود

مستلزمات إنتاج 

مباعة بحالة 

  لشراءا

  )سعر الشراء( 

قيمة مخزون بداية العام مقيما   قيمة مجمل المشتريات خلال العام

  بأسعار سنة المسح 

الرمز 

  المساعد

  المستلزمات

       مشتريات محلية مشتريات مستوردة إجمالي المشتريات       
10  9  8  7  6  5  4  3  2  1  

 :مستلزمات سلعية. أ
  قطع غيار لوسائط النقل  -  42                
  قطع غيار للآلات والمعدات     -  43                
  عدد وأدوات مستهلكة   44                
  قرطاسيه   45                
  مطبوعات   46                
  ملابس للعمل  47                
  مواد تنظيف  48                
 ستلزمات السلعيةمجموع الم  55                

  :الوقود والزيوت. ب                

  بنزين  21                
  ديزل  22                
  غاز  23                
  زيوت وشحوم   24                
 مجموع الوقود والزيوت 66                
 :الكهرباء والماء.  ج                
  الكهرباء  40                
  الماء  41                
 ءمجموع الكهرباء والما  77                

أخرى حددمستلزمات سلعية  .د    
                49  

  المجموع الكلي  88                

  تشمل المستلزمات المستخدمة في النشاط الرئيسي والأنشطة الثانوية   

 



 

  

6

  )خدمات مقدمة من الغير(مصروفات الإنتاج الأخرى :  ابعاًر
  قيمة المصروفـــات

  

الرمز 

 المساعد

  قيمة المصروفـــــات  ـاتنوع المصروفــــ

 

الرمز 

 المساعد

  نوع المصروفــــات

     في الداخل  للخارج إجمالي    في الداخل  للخارج  إجمالي

5  4  3  2  1 5  4  3  2  1  

  إيجار أبنية  10        نقل وشحن نقود أو بضائع   26      

  استئجار آلات ومعدات  11        )بري، بحري، جوي(ركاب ) نقل(مواصلات   27      

  برق وبريد وهاتف وتلكس  12        خدمات تخزين  28      

  صيانة وإصلاح للآلات والمعدات  13        نفقات طبية لإصابات العمل  29      

  صيانة وإصلاح للأبنية والإنشاءات  14       عمولات مدفوعة للغير لتسهيل بيع وشراء بضائع  30      

   مصروفات تشغيل لدى الغير  15        خسائر بيع مستلزمات إنتاج  31      

  دعاية وإعلان  16        رسوم مناقصات وعطاءات  32      

  )عدا تكلفة المواصلات(ضيافة   17        خدمات تنظيف  33      

  تدقيق حسابات   18        خدمات تدريبية وتعليمية للعاملين  34      

  عدا الفوائد/ عمولات بنكية مدينة   19        رسوم واشتراكات في الاتحادات والنقابات  35      

  أتعاب محاماة  20        واشتراكات في غرف الصناعة والتجارة رسوم  36      

  رسوم محاكم  21       بورصة فلسطينشتراك فيالارسوم  50      

  خدمات واستشارات للكمبيوتر وأنظمة المعلومات  22        ):حدد(أخرى         

  خدمات هندسية و استشارية  23          37      

  لنقل المختلفةسفريات لمهمات رسمية عدا أجور ا  24          38      

  تذاكر سفر لمهمات رسمية  25        المجموع  88      
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  مدفوعات وتحويلات : سادساً                                         على الإنتاجالرسوم والضرائب : خامساً 
  قيمة المدفوعات 

  
رمز 

  المعاملة
  قيمة المدفوعات     المدفوعات والتحويلات

 
رمز 

 المعاملة
  رسوم وضرائب 

في   *للخارج  إجمالي         في الداخل   للخارج  إجمالي 
 الداخل

    

5  4  3  2  1    5  4  3  2  1  

  رسوم جمركية  1001          إيجار أراضي   1012      

  :ضريبة القيمة المضافة            **فوائد مستحقة على القروض  1013      

  ضريبة القيمة المضافة على الرواتب  .1  1002          فوائد مستحقة على الالتزامات الأخرى   1014      

  ضريبة القيمة المضافة على الأرباح .2  1003          حقوق امتياز  1015      

  رسوم ترخيص المؤسسة  1004          :الأرباح الموزعة        

  رسوم ترخيص مركبات   1005          من المؤسسة% 10على مالكين يملكون اقل من . 1  1016      

  طوابع رسمية  1006          فأكثر المؤسسة% 10كون على مالكين يمل. 2  1017      

  ضرائب أبنية  1007          مكافأة أعضاء مجلس الإدارة  1018      

  ):حدد(أخرى  على الإنتاجضرائب             غرامات حكومية  1019      

    1008          غرامات غير حكومية  1020      

    1009         )عدا العاملين(أقساط تأمين حوادث   1021      

    1010          نح وتبرعات وهدايام  1022      

 مجموع الرسوم والضرائب 8888          :مكافآت ترك الخدمة        
       من صناديق خاصة. 1   1023      
 في حالة المؤسسات التي تقع في القدس داخل الحواجز *        مكافآت بدون صناديق. 2  1024      

        خسائر بيع أصول ثابتة  1025      

              ):حدد(أخرى 

      1026               

      1027               

             المجموع  8888      

  .اقتراض الأموال لحساب المؤسسة نفسها  تقتصر على * *                                                                                      
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  *الإنتاج من النشاط الرئيسي في شركات الوساطة المالية : سابعاً
النشاط   المؤسسةنوع 

 الاقتصادي
ISIC  

أرباح الأسهم والدخل الناجم عن المساهمة في 

  منشآت أخرى

صافي إيجارات  

  الأراضي

خدمات الوساطة 

المالية المقاسة 

بصورة غير 

  ** مباشرة

العمولات 

  ***المقبوضة

  ****الإنتاج

     (FISIM)    المجموع  الخارجية  المحلية    
1  2  3  4  5  6  7  8  9  

                6611  راق الماليةسوق الأو

                6612  شركات الأوراق المالية

                8888  المجموع

  

  .لا يشمل الدخل الناجم من استثمار الأموال الخاصة بالمؤسسة نفسها* 

  .ي إيجارات الأراضيصاف+ أرباح الأسهم والدخل الناجم عن المساهمة في منشآت أخرى  = خدمات الوساطة المالية المقاسة بصورة غير مباشرة**

  ).إلخ…عمولة تداول الأسهم، عمولة تحويل الأسهم، ( تشمل جميع الإيرادات من العمولات مثل*** 

  .العمولات المقبوضة+ خدمات الوساطة المالية المقاسة بصورة غير مباشرة =الإنتاج****

  

  

  

  

  

  

  

  
 
  
 
  



 

  

9

  إيرادات وتحويلات متنوعة         : تاسعاً                                    الخدمات المقدمة للغير          ايرادات :  ثامناً         
  النشاط  نوع الإيرادات

  الاقتصادي

  * قيمة الإيرادات
  

  رمز   نوع الإيرادات 
  المعاملة

  قيمة الإيرادات 
  

  ISIC   إجمالي  من الخارج  من الداخل       إجمالي   من الخارج  من الداخل  

1  2  3  4  5    1  2  3  4  5  

        1020  إيجارات الأراضي             إيرادات الخدمات المقدمة

        1021  حقوق امتياز            6810  إيجار أبنية

        أرباح الأسهم والدخل الناجم عن ملكية             ):حدد(إيرادات أخرى
        1022  فاكثر من المؤسسة%  10بنسبة . 1            
        1023  ؤسسةمن الم% 10بأقل من . 2            

        1024  تعويضات التأمين ضد الحوادث          7777  المجموع

 
                                                                                                   

    1025 المنح والتبرعات 

        1026  الغرامات المفروضة على الغير   

تمثل قيمة الهامش التجاري من النشاط التجاري والذي يساوي المبيعات مطروحاً منها * 

  المشتريات معدلة بقيمة التغير في المخزون

        1027  تحويلات أرباح من الفروع الخارجية  

        1028  )الدعم(الإعانات الحكومية الإنتاجية   

          :**الفوائد المقبوضة    ل الخاصة بالمؤسسة وليس أموال المقترضين منهايشمل تلك الفوائد المقبوضة على الأموا** 
          :من الحكومة. 1             

        1029  وإبداعاتقروض . أ              
        1030  )سندات،أذونات خزينة( أخرى. ب             

          :من الجهات الأخرى. 2             

        1031  وإبداعاتقروض . أ              

        1032  )بيالات وغيرهاكم( أخرى.ب     
        1033  أرباح بيع أصول ثابتة    
  ):حدد(إيرادات تحويلية أخرى            

             1034        

        8888  المجموع           
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  :المحفظة الاستثمارية: عاشراً 

  رمز المعاملة  نوع استثمارات المحفظة

  قيمة الاستثمار

  
  إجمالي  في الخارج  في الداخل

          ):أصول مالية(حفظة الأوراق المالية م. أ

        1000  شهادات الإيداع .1

        1001  السندات الحكومية .2

        1002  أذونات الخزينة .3

        1003  السندات المالية الأخرى .4

        1004  الأسهم .5

          :أصول حقيقية. ب

        1005  عقارات . 1

        1006  أراضي. 2

        1007  معادن نفيسة. 3

          ):حدد(ت أخرى استثمارا. ج

  1008        

  1009        

  1010        

       8888  المجموع
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  حركة الأصول :  حادي عشر
القيمة الدفترية في 

  نهاية العام 

خلال  الإهلاك

  العام 

أصول مباعة 

  خلال العام 

التالف  

  المفقودو

إضافات 

وتحسينات 

  رأسمالية 

  قيمة الأصول المشتراة خلال العام 

  

ة الدفترية في بداية القيم

  العام 

الرمز 

  المساعد

  

  أنواع الأصول 

        مستورد  محلي          

        مباشرة  جديدة  مستعملة          

11  10  9  8  7  6  5  4  3  2  1  

  الأراضي   10               
  مباني سكنية   11                  
  مباني غير سكنية   12                  
  آلات ومعدات وأجهزة   13                  
  سيارات نقل ركاب وبضائع  14                  
  أثاث ومفروشات  15                  
  برامج الكمبيوتر  16                 

  ):حدد(أخرى   
                  17    
                  18    

  مجموع الأصول  88                  



 

  

12

  ):لحالة المؤسسة متعددة الفروع(أسماء وعناوين الفروع *  

بيانات مدمجة في 

  استمارة المركز الرئيسي

  لا.2نعم    .1

  الرقم  اسم الفرع  ؤسسةالرقم المتسلسل للم  عنوانه

         1  

2         2  

3         3  

4         4  

5         5  

6         6  

7         7  

8         8  

9         9  

        10  

        11  

        12  

        13  

        14  

        15  

        16  

        17  

        18  

        19  

        20  
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  :المدلي بالمعلومات* 

  : الاسم  الخاتم الرسمي

  :الوظيفة  

  :التاريخ  

  :التوقيع  

  

  :لاستعمال الجهاز* 

  الاسم  الرمز  التوقيع  التاريخ

: التوقيع  2012/    /      : التاريخ   حسن زيد :الباحث*   

: التوقيع 2012/    /      : التاريخ   عصام صبيح :المشرف*   

: التوقيع 2012/    /      : التاريخ   عصام صبيح :المدقق*   

: التوقيع 2012/    /      : التاريخ   عصام صبيح :المرمز*   

: التوقيع 2012/    /      : التاريخ   :مدخل البيانات*   

: التوقيع 2012/    /      : التاريخ   :مدقق الإدخال*   

  
 
  
 


